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УТВЕРЖДАЮ
Генеральный директор ООО «КЛ-ТРАНС» 	/ Кошкин Д.В. / «02» октября 2026 г.

[bookmark: bookmark0][bookmark: bookmark1]ПОЛОЖЕНИЕ
[bookmark: bookmark2][bookmark: bookmark3]о порядке проверки и допуска грузов к транспортно-экспедиционному
[bookmark: bookmark4][bookmark: bookmark5]обслуживанию
1. [bookmark: bookmark6][bookmark: bookmark7]Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 30.06.2003 № 87-ФЗ «О транспортно-экспедиционной деятельности», нормативными требованиями к организационным мерам по выявлению предметов и веществ, изъятых из гражданского оборота или ограниченно оборотоспособных, и регламентирует порядок приема, предварительной проверки и допуска грузов к обслуживанию в ООО «КЛ-ТРАНС» (далее — Компания).
1.2. Основной профиль деятельности Компании — организация транспортно-экспедиционного обслуживания экспортных и транзитных грузов, следующих по территории Российской Федерации. Импортные грузы принимаются исключительно в особых случаях, преимущественно в пределах территории портов и после предварительного согласования.
1.3. Соблюдение процедур проверки, описанных в настоящем Положении, является обязательным для всех сотрудников Компании. Без предварительной проверки сведений, документов и фактических характеристик груз к экспедированию не принимается.
2. [bookmark: bookmark8][bookmark: bookmark9]Требования к информации и документам от клиента
2.1. До начала исполнения обязательств по договору транспортной экспедиции Клиент обязан предоставить достоверные сведения и документы о грузе:
· Полное наименование и описание характера груза;
· Точные весогабаритные характеристики (вес, объём, габариты);
· Сопроводительные документы (транспортные, коммерческие, разрешительные — при наличии);
· Сведения о маршруте перевозки и специальные требования к условиям транспортировки.
2.2. Запрещается приступать к исполнению договора экспедиции до получения полного комплекта необходимой информации и документов от Клиента.
3. Порядок проверки заявки и свойств груза
3.1. Первичная проверка (документальная): Ответственный сотрудник Компании осуществляет предварительную оценку заявки: проверяет соответствие профилю деятельности Компании, полноту и согласованность сведений, а также возможность законной организации маршрута. При наличии сомнений заявка передаётся на дополнительное согласование генеральному директору.
3.2. Проверка фактических свойств груза: При приеме груза Компания обязана принимать организационные меры по проверке соответствия фактических свойств груза (массы, габаритов, объема) данным, заявленным Клиентом, в том числе с использованием доступных весоизмерительных приборов.
3.3. Порядок действий при выявлении несоответствий:
• Если в ходе проверки выявлено расхождение фактических характеристик с заявленными, либо обнаружены признаки наличия предметов/веществ, запрещенных или ограниченных в обороте, сотрудник Компании обязан незамедлительно (в течение 1 часа с момента выявления) направить Клиенту уведомление о необходимости открыть груз для осмотра.
• Осмотр и проверка проводятся визуально и/или с применением технических средств (при наличии). В случае отказа Клиента предоставить груз к открытию/осмотру, а также при выявлении признаков грузов, запрещенных к перевозке законодательством РФ, Компания действует в строгом соответствии с требованиями закона, включая информирование уполномоченных государственных органов (МВД, ФСБ).
4. [bookmark: bookmark10][bookmark: bookmark11]Основания для отказа в приеме груза
Грузы не принимаются к экспедированию независимо от наличия документов в следующих случаях:
• Перевозка груза прямо запрещена действующим законодательством Российской Федерации, либо Компания не может обеспечить выполнение обязательных требований безопасности.
• Клиент не предоставил обязательные сведения/документы либо предоставил заведомо недостоверную информацию.
• Выявлены признаки подмены, сокрытия или искажения сведений о грузе.
• Груз относится к внутренне запрещённой категории Компании (согласно Приложению №3).
• Клиент отказывается предоставить требуемые законом сведения или пройти предусмотренную процедуру проверки.
• Выявлено существенное несоответствие фактических характеристик груза заявленным сведениям.
• Иные основания, предусмотренные законом, договором или настоящим Положением.
5. [bookmark: bookmark12][bookmark: bookmark13]Оформление решений и документооборот
5.1. Решение об отказе в приеме груза оформляется нейтрально, с указанием конкретного организационного/законного основания (согласно Форме внутренней отметки — Приложение №2).
5.2. Все документы, связанные с проверкой и экспедированием грузов, подлежат хранению в электронном или бумажном виде (с использованием ЭДО) в течение сроков, установленных законодательством РФ (не менее 3 лет).
5.3. Сотрудники Компании подлежат обязательному ознакомлению с настоящим Положением под подпись либо через систему ЭДО.
6. [bookmark: bookmark14][bookmark: bookmark15]Заключительные положения
6.1. Настоящее Положение вступает в силу с даты утверждения генеральным директором.
6.2. Изменения законодательства Российской Федерации, влияющие на порядок приёма, проверки и перевозки грузов, являются безусловным основанием для оперативного пересмотра и актуализации настоящего документа.
Приложение № 1
Чек-лист первичной проверки заявки на экспедирование (внутренний документ)
• Общие данные: Наименование клиента, номер заявки, дата.
• Наименование и описание груза: Соответствует ли профилю компании (экспорт, транзит)? Нет ли признаков опасных, запрещенных или ограниченно оборотоспособных веществ?
• Вес, объем, габариты: Заявленные параметры зафиксированы? Имеется ли возможность их инструментальной проверки (взвешивания/измерения) на месте приемки?
• Документы: Предоставлены ли полный комплект транспортных и сопроводительных документов?
• Маршрут и требования: Проверен ли маршрут на предмет законности и возможности выполнения обязательных требований?
• Решение о необходимости согласования: Требуется ли передача заявки на дополнительное согласование генеральному директору (например, импортное направление в порту, сложные или нестандартные характеристики)?
Приложение № 2
Форма внутренней отметки о решении по заявке
Дата проверки: «___» 	 2026 г.
Наименование клиента: 	
Описание груза (по заявке / фактически): 	
Маршрут перевозки: 	
Результат проверки:
[ ] Принят
[ ] Отказ
[ ] Требуется дополнительное согласование
Конкретное основание (при отказе или доп. согласовании): 	
(например: расхождение весогабаритных характеристик, непредоставление обязательных сведений, несоответствие профилю деятельности и т.д.)
Ответственное лицо (ФИО, должность): 	
Подпись: 	

Приложение № 3
Перечень грузов, не принимаемых компанией к экспедированию
Перечень подлежит заполнению и утверждению отдельным решением генерального директора.
	№
	Категория груза
	Основание (норма закона / решение Компании)

	1
	Огнестрельное, газовое, холодное и иное оружие, его основные части и патроны к нему, при отсутствии разрешительных документов у Клиента
	Ст. 4 Федерального закона от 30.06.2003 № 87-ФЗ; Федеральный закон от 13.12.1996 № 150-ФЗ «Об оружии»

	2
	Взрывчатые вещества и изделия на их основе, боеприпасы, пиротехнические изделия, при отсутствии разрешительных документов
	Ст. 4 Федерального закона № 87-ФЗ; Федеральный закон № 150-ФЗ «Об оружии»; Федеральный закон от 21.07.1997 № 116-ФЗ «О промышленной безопасности опасных производственных объектов»

	3
	Наркотические средства, психотропные вещества и их прекурсоры, сильнодействующие и ядовитые вещества, при отсутствии разрешительных документов
	Ст. 4 Федерального закона № 87-ФЗ; Федеральный закон от 08.01.1998 № 3-ФЗ «О наркотических средствах и психотропных веществах»

	4
	Товары и технологии, в отношении которых установлены запреты или ограничения вывоза (двойного назначения, военного назначения, сырьё, подпадающее под экспортный контроль), при отсутствии лицензии или иного разрешения
	Федеральный закон от 18.07.1999 № 183- ФЗ «Об экспортном контроле»;
Федеральный закон от 30.12.2006 № 281- ФЗ «О специальных экономических мерах и принудительных мерах»; Решение Коллегии ЕЭК от 21.04.2015 № 30 «О мерах нетарифного регулирования»

	5
	Культурные ценности и предметы, имеющие признаки культурных ценностей, при отсутствии разрешения на вывоз
	Закон РФ от 15.04.1993 № 4804-1 «О вывозе и ввозе культурных ценностей»




	№
	Категория груза
	Основание (норма закона / решение Компании)

	6
	Опасные грузы классов 1-9, для перевозки которых у Компании нет возможности обеспечить обязательные требования безопасности и документального оформления
	Решение Компании (п. 4 Положения, абз.
1)



Утверждено решением генерального директора от «2» октября 2026 г.
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