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ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ ПЕРЕВОДА, ОТЧИСЛЕНИЯ И ВОССТАНОВЛЕНИЯ 
ОБУЧАЮЩИХСЯ

1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок определяет основания и процедуру перевода, отчисления и восстановления 
обучающихся, осваивающих дополнительные образовательные программы в дистанционном формате 
индивидуальных занятий. 
1.2. Документ разработан в соответствии с Уставом Организации, локальными нормативными актами 
и действующим законодательством Российской Федерации. 
1.3. Перевод, отчисление и восстановление обучающихся осуществляется на основании приказа 
директора Организации.

2. Порядок перевода обучающихся

2.1. Перевод обучающегося может осуществляться:

• с одной образовательной программы на другую внутри Организации;

• с одного уровня освоения программы на следующий при успешном прохождении аттестации;

• в другую образовательную организацию (по заявлению обучающегося или его законного 
представителя). 
2.2. Перевод оформляется на основании письменного заявления обучающегося (или законного 
представителя) и соответствующего решения администрации. 
2.3. При переводе обучающемуся выдаётся справка об обучении и (при наличии) документ об 
освоении части программы.

3. Основания и порядок отчисления обучающихся

3.1. Обучающийся может быть отчислен:

• по собственному желанию (заявлению обучающегося или законного представителя);

• по соглашению сторон;

• в связи с завершением обучения и выполнением учебного плана;

• за невыполнение условий договора об оказании образовательных услуг, включая 
систематическое нарушение правил внутреннего распорядка обучающихся. 
3.2. Решение об отчислении оформляется приказом директора. 
3.3. При отчислении обучающемуся (или его законному представителю) предоставляется 
информация о фактически пройденных темах и результатах обучения.

4. Порядок восстановления обучающихся

4.1. Восстановление возможно при наличии свободных мест и согласии педагогического работника, 
ведущего курс. 
4.2. Восстановление осуществляется по письменному заявлению обучающегося (или законного 



представителя). 
4.3. При восстановлении обучающийся продолжает обучение по индивидуальному плану с учётом 
ранее освоенного материала. 
4.4. Решение о восстановлении оформляется приказом директора.

5. Заключительные положения

5.1. Все действия по переводу, отчислению и восстановлению фиксируются в электронных и (при 
необходимости) бумажных документах Организации. 
5.2. Настоящий порядок вводится в действие с момента утверждения приказом директора. 
5.3. Изменения и дополнения в настоящий порядок вносятся приказом директора.


