
Политика обработки персональных 
данных

в ООО «Майнот»

утв. Приказом директора №3 от 10.02.2026

Общие положения

Терминология

Персональные данные (ПДн) – любая информация, относящаяся к прямо или 
косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных 
данных);

Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 
действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств 
автоматизации или без их использования;

Оператор персональных данных (оператор) – государственный орган, 
муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с 
другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а 
также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, 
подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;

Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных 
данных с помощью средств вычислительной техники;

Распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц;

Трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных 
на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 
иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 
персональных данных;

Информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в 
базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 
технологий и технических средств;

Назначение политики

ООО «Майнот» (далее — Майнот) является оператором персональных данных.



Настоящая политика обработки персональных данных (далее — Политика) определяет 
цели и общие принципы обработки персональных данных, а также реализуемые меры 
защиты прав субъектов персональных данных в Майнот.

Политика распространяется на весь персонал Майнот, включая работников по 
трудовым договорам и лиц, выполняющих работы на основании иных договоров.

Основные права субъекта персональных данных

• Отозвать согласие на обработку своих пенсональных данных, направив 
соответствующий запрос в Майнот, по почте или лично;

• Право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных;

• Право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение 
убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.

Майнот обязуется

• Не применять трансграничную передачу персональных данных;

• Не осуществлять рассылок и информационных сообщений, в том числе сообщений 
маркетингового характера;

• Не распространять персональные данные, за исключением передачи гос.органам 
(например, для сдачи отчетности по сотрудникам) и банку-партнеру (исключительно 
для перечисления сотрудникам заработной платы и прочих выплат, расчета НДФЛ);

• Прекратить обработку персональных данных и уничтожить ПДн при отзыве 
согласия на обработку субъектом персональных данных, за исключением случаев 
предусмотренных законодательством (например, кадровый учет);

• Обеспечить надежное хранение и защиту персональных данных.

Майнот имеет право

• Передавать персональные данные государственным органам в предусмотренных 
законодательством случаях;

• Продолжить хранение и обработку персональных данных в предусмотренных 
законодательством случаях;

• Использовать автоматизированную обработку персональных данных.



Цели сбора персональных данных

• Организация кадрового и бухгалтерского учета;
• Заключение, исполнение и прекращение гражданско-правовых договоров;
• Исполнение требований налогового, пенсионного законодательства и 

законодательства о защите прав потребителей;
• Сдача отчетности в контролирующие органы;
• Осуществление связи с физическими и юридическими лицами для направления им 

уведомлений, ответов на запросы.

Правовые основания обработки персональных данных
Майнот осуществуляет обработку персональных данных на основании:

• Письменного согласия физлиц на обработку их персональных данных;
• Договоров, заключаемых с контрагентами.

Объем и категории обрабатываемых персональных 
данных, категории субъектов персональных данных

Категории субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в Майнот:

1. Физические лица, состоящие или состоявшие в трудовых и гражданско-правовых 
отношениях с Майнот, их ближайшие родственники, рекомендатели, а также лица, 
имеющие намерения вступить в такие отношения, например, кандидаты на замещение 
вакантных должностей.
Обрабатываемые данные: ФИО, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место 
рождения, семейное положение, социальное положение, доходы, пол, адрес 
электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации, номер телефона, 
СНИЛС, ИНН, данные документа, удостоверяющего личность, реквизиты банковской 
карты, номер расчетного счета, профессия, должность, сведения о трудовой 
деятельности, отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете, 
сведения об образовании.

2. Представители/работники клиентов и контрагентов (юридических лиц);
Обрабатываемые данные: ФИО, год рождения, месяц рождения, дата рождения, адрес 
электронной почты, номер телефона, ИНН, данные документа, удостоверяющего 
личность, должность.

Порядок и условия обработки персональных данных

Принципы обработки персональных данных, которых компания придерживается:
• Сбор и обработка персональных данных с согласия физлица;
• Сбор и обработка персональных данных исключительно для достижения целей, 

предусмотренных политикой; 
• Отказ от нецелевого сбора и обработки персональных данных;



• Хранение персональных данных осуществляется не дольше, чем этого требуют цели 
их обработки, если иной срок хранения не установлен законодательством.

Майнот вправе передавать персональные данные органам дознания и следствия, иным 
уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным действующим 
законодательством Российской Федерации.

Обработка персональных данных в Майнот ведется смешанным способом: с 
использованием средств автоматизации и без.

Условием прекращения обработки персональных данных может являться достижение 
целей обработки персональных данных, истечение срока действия согласия или отзыв 
согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, а также 
выявление неправомерной обработки персональных данных.

Действия с персональными данными включают: сбор; запись; систематизацию; 
накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; 
передача (распространение, предоставление, доступ); обезличивание; блокирование; 
удаление, уничтожение.

Организационные и технические меры, применяемые для защиты ПДн:
• Назначен единственный сотрудник, у которого есть доступ к персональным данным 

— Басыров Александр Валериевич, директор ООО «Майнот»;
• Бумажные документы с персональными данными хранятся только в сейфе по 

юридическому адресу Майнот. Доступ в сейф имеет только директор;
• Персональные данные в электронном виде обрабатываются на рабочих станциях с 

ограниченным доступом, находящихся по юридическому адресу Майнот, вход в 
системы защищен паролями, известными только директору;

• По сети Интернет данные передаются только в контролирующие органы (для сдачи 
отчетности) и банки-партнеры (для выплат сотрудникам);

• Хранения резервных копий осуществляется на внешних носителях в том же сейфе, где 
хранятся бумажные документы с ПДн.

Актуализация, исправление, удаление и уничтожение 
персональных данных, ответы на запросы субъектов на 
доступ к персональным данным

В случае подтверждения факта неточности персональных данных — персональные 
данные подлежат их актуализации.

В случае подтверждения факта неправомерности обработки персональных данных — 
обработка прекращается, данные уничтожаются.

При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва 
субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат 
уничтожению, если:

• иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является субъект персональных данных;



• оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных 
данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом "О персональных 
данных" или иными федеральными законами;

• иное не предусмотрено иным соглашением между оператором и субъектом 
персональных данных.

Майнот обязан сообщить субъекту персональных данных или его представителю 
информацию об осуществляемой им обработке персональных данных такого субъекта по 
запросу последнего.
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